Carta de apresentacao

Maria Luisa Ferreira Alves
Travessa do Fontenario n®53
4590-465 Modelos

' Pac¢os de Ferreira

" mlf alves@live.com.pt

Ex.mosSenhores,

L3

Acabo de receber o diploma do Cursoe Profissional De Técnica de Seguros com
equivaléncia ao 12° ano, noCentrode Formagio Profissional Ideia XXI, em Pagos de
Ferreira.

Tenho conhecimento que a Vossa empresa lidera o mercado neste ramo de
atividade, o que me garante ser o melhor lugar para desenvolver as minhas
competéncias. -

Possuo alguma experiéncia em simulagbes, preenchimento de DAAA

(Declaragio Amigavelde Acidente Automdével),entre outras fungdes.

Assim, venho por este meio candidatar-me ao cargo de Técnica de Seguros.

Classifico-me como sendobem disposta, comunicativa, responsavel, organizada,

exigente e dedicada ac trabalho.

Tenho disponibilidade total para quaisquer esclarecimentos que entendam

necessarios.

Grata pelo interesse que a minha candidatura Vos possa merecer,

Com os melhores Cumprimentos,

Atentamente,

oA

P{aria Alves
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Maria Luisa Ferreira Alves

Travessa do Fontenario n°53, 4590-465 Pacos de Ferraira (Portugal)

mif_alves@live.com.pt
Portuguesa

Feminino

1042010 - 122012
Estagio Profissional na area de seguros.

Digitac8o de documentos;

Simulagdes de Seguros;

Realizagio de trabalhos administratives;
Servicos externos;

Langamenio erm PMK;

Arquivo.

M.Monteiro - Servicos de Contabitidade, Lda.

Av. dos Templarios - Apartado 56, 4590 Pagos de Ferreira (Portugal).

2009 - 2013

Curso Profissional de Técnica de Seguros- nivel IV

Seguros Ramo Vida;

Seguros Rame Nac Vida;
(estao do Processo de Sinistros;
Tarifagic e Produgéo;
Contabilidade de Seguros;
Direito de Segures.

IDEIA XX - Centro de Formagao Profissional
Av. dos Templarios, 4590 Pagos de Ferreira (Portugal)

Ensino Secundario - 12° ano de escolaridade

Portugués
Compreensio Conversagéo Escrita
Compreensdo orat Leitura Inferacgio oral Produgo oreal
B Utlizador | 5,0 Utilizador Utilizador B Utilizador ¢ Utilizador
independente |~ | independente independente independente . independente |
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{*) Nivel do Quadro Europeu Comum de Referéneia (CECR)

Aptidées e competéncias sociais ;| Capacidade de adaptagao,

Boa capacidade de comunicagéo;
Lideranga de Grupo (Catequista);
Espirito de equipa.

Aptid0es e competéncias de Senfido de organizagao.
organizagéo : -

Aptidoes e competéncias técnicas | Conhecimentos de programas de Gestéo Administrative.

"

Aptiddes e competéneias informaticas | Software office (Wbrd, Excel & PowerPoint}
PMR (programa de Contabilidade)
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