Carta de Apresentacao

Ricardo Manuel Ribeiro de Sousa
Avenida Nova, n°73 Meixomil
4595-236 Pacgos de Ferreira

: . 912436331
ricardobakala@gmail.com

Exmos. Senhores,

Terminei, em Janeiro de 2013 e com sucesse, o Curso Técnico de Seguros.
Gostaria, por conseguinte, de desenvolver capacidades e aplicar os conhecimentos

adquiridos numa empresa com experiéncia no sector, como a Vossa.

Possuo alguma experiéncia, adquirida em estagio, na vertente dos seguros e de
administragdo, nomeadamente nas seguintes tarefas: atendimento ao cliente,
simulacbes de seguros nos varios ramos e modalidades, emiss&o de apdlices,
cobranga de recibos, preenchimento da D.A.AA., gestdo de processo de sinistros,

contactos com a seguradora e congéneres e organizagdo de arquivo.

As minhas caracteristicas basicas s&o: capacidade verbal e de adaptabilidade,
dinamismo, respensabilidade e organizacdo, auto-exigéncia, dedicacdo e abnegacio

ao trabalho e bom relacionamento com os colegas.

Assim, e tendo em conta a2 minha formaco profissional, solicito a V. Exas. que
considerem a minha candidatura para uma eventual colaboragdc na Viempresa. Em

anexe, 'apresento—ihes o meu curriculo.

Informo ainda que tenho disponibilidade para viagens, de acordo com a necessidade
da organizacdo e que a minha disponibilidade ¢ fotal para quaisquer esclarecimentos

gue entendam necessarios.

Grato pelo interesse que a minha candidatura vos possa merecer, apresento os meus

respeitosos cumprimentos.

Atenciosamente e ao dispor,
Ricardo de Sousa
Anexo: Curriculo
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MODELO EUROPEU DE
CURRICULUM VITAE

INFORMAGAQ PESSOAL .
~ Nome Ricardo Manuel Ribeiro de Sousa
Merada Avenida Nova, n°73 Meixomil, Pagos de Ferreira
Telefone 512436381
Correio eletronico ricardobakala@gmait.com
Nacionalidade Portuguesa
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

» Datas (de - até) 2010 - 2012

+ Nome e enderego do empregador Manue! Lino Machado, Mediagdo de Seguros, Lda.
Rua do Carvalho 295, 45G5-108 Frazéo
» Tipo de empresa ou sector Empresa de Mediago de Seguros
= Fungac ou cargo ocupado Estagio Profissional :
+ Principais atividades Atendimento ao cliente, simulagfes de seguros nos varios ramos e modalidades, emisséo de
responsabilidades apdlices, cobranga de recibos, gestdo de processo de sinistros, contactos com a seguradora e

congéneres e organizacio de arquivo.

FORMAGAQ ACADEMICA E
PROFISSIONAL

*Datas{de —até) | 2009-2012

+ Nome e tipo da organizago de Ideia XXi - Centro de Formagdo Profissional e Consulfadoria Lda.
ensino ou formagao
+ Principais disciplinas/competéncias Seguros Rame Vida, Seguros Ramo Nao-Vida, Direite de Seguros, Contabilidade de Seguros,
profissionais Gestdo e Processo de Sinistros, Tarifagio e Produgdo, Matematica, Portugués, Inglés,
Economia, Psicologia.
+ Designac8o da qualificacdo Técnico de Seguros
atribuida
+ Classificagéo obfida segundo a 12¢ Ano.
classificagdo nacionat ou
internacional

+ Datas (de - até) Até 2009

+ Nome e tipo da organizacdo de Escola Secundaria Pagos de Ferreira
ensino ou formacéc
+ Principais disciplinas/compeiéncias Matematica, Fisico-quimica, Filosofia, Portugués, Biclogia.
profissionais
+ Designagdo da quaiificagiic Frequéncia 12° ano do curso Clentifico-Humanistico de Ciéneias e Tecnclogias.
afribuida
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APTIDOES E COMPETENCIAS
PESSOAIS

LINGUA MATERNA

QUTRAS LINGUAS

« Compreenséo escrifa
+ Expressdo escrita
+ Expressao oral

APTIDOES E COMPETENCIAS
SOCIAIS

APTIDOES E COMPETENCIAS DE
ORGANIZACAO

APTIDOES E COMPETENCIAS
INFORMATICAS

APTIDOES E COMPETENCIAS
ARTISTICAS

CARTA(S) DE CONDUGAO

INFORMAGAQ ADICIONAL
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PORTUGUES

Inglés
Muito bom
Bom

Bom

Competéncias e interagio adequadas a cada sﬂuagao e contexto, formal ou informal,
fomentando o dialogo, exposicio de argumentos e defésa de pontos de vista. Capacidade
verbal e de adaptacio de acordo com a natureza social da sifuagéo, seja ela de carater pessoal

oy prefissional.

Capacidade de coordenar, planificar e organizar um projete. Incentivo o didloge regular e
saudavel para implementacio de estratégias cabais e capazes de alcangar ¢s objetivos.

Conhecimentos avangados so nivel do utilizador; experiéncia nos portais onfine Madmef e

Segurnet.

Capacidade de produgao criativa, sobretudo ao nivel da escrita, nomeadamente em blogues e

foruns.

Categoria B - Ligeiros.

Disponibilidade imediata. Posso ser contactado por telefone, E-mait ou correio.
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